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USHUAIA, 76 JUN. 2026

VISTO: el Expediente del registro de este Tribunal de Cuentas,
Letraz TCP-EE N° 141/2026, caratulado: “S/CONTRATACION DEL
SERVICIO DE GUARDA Y CUSTODIA DE ARCHIVOQS™: y

CONSIDERANDO:

Que mediante Resolucién de Presidencia N° 227/2026, obrante a
fojas 9/12, se autorizé el gasto referente a la contratacién del servicio de guarda
y custodia de archivos, por el término de 1 (un) afio, para la cantidad de 1210
(mil doscientos diez) contenedores en guarda, con sus servicios variables,
estimando el costo en la suma de $ 20.537.088,00 (pesos veinte millones
quinientos treinta y siete mil ochenta y ocho 00/100); y la adquisicién 25
(veinticinco) contenedores estandarizados y 50 (cincuenta) precintos de
seguridad, por la suma de $ 272.540,75 (pesos doscientos setenta y dos mil
quinientos cuarenta con 75/100), totalizando la suma estimada de
$ 20.809.628,75 (pesos veinte millones ochocientos nueve mil seiscientos
veintiocho con 75/100).

Que a fojas 13/15 se agrega Formulario de Cotizacién y Anexo I
del mismo, correspondientes a la Compra Directa N° 22/2026.

Que conforme surge de constancia agregada a foja 16, se ha dado
cumplimiento al requisito de difusién establecido en el articulo 34 de la Ley
provincial N° 1015.

Que se procedid a solicitar cotizacion a proveedores del rubro,
segln constancias agregadas a fojas 17/19.

Que se recepciond 1 (una) vinica oferta correspondiente a la firma Juan
Martin ESCOBAR GAMBOA (v. fs. 20/31).

Que la Direccién de Administracién procedi6 a la confeccion de
la planilla de preadjudicacién, agregada a foja 32, recomendando adjudicar a la

firma Juan Martin BSCOBAR GAMBOA, por cumplir con las especificaciones
E (‘OPIA FIEL DL O T(LGINAL

f correspondzentes son argentinos”

5 ¢ ,1\.5 on ';z’uu

Ix U nal de Cu sntas dz Lo FLG e



solicitadas en el formulario de cotizacion, contar con documentacion vigente y
resultar econdmicamente conveniente.

Que en virtud de lo expuesto corresponde adjudicar la Compra
Directa N° 22/2026, referente a la contratacion del servicio de guarda y custodia
de archivos, por el término de 1 (un) afio, para la cantidad de 1210 (mil
doscientos diez) contenedores en guarda, con sus servicios variables; por la
suma mensual de $§ 1.711.424,00 (pesos un millén setecientos once mil
cuatrocientos veinticuatro con 00/100); y la adquisicion 25 (veinticinco)
contenedores estandarizados y 50 (cincuenta) precintos de seguridad, por la
suma de $ 272.540,75 (pesos doscientos setenta y dos mil quinientos cuarenta
con 75/100), a la firma Juan Martin ESCOBAR GAMBOA, CUIT N° 23-
25170184-9, totalizando la suma de $ 20.809.628,75 (pesos veinte millones
ochocientos nueve mil seiscientos veintiocho con 75/100).

Que se cuenta con crédito presupuestario suficiente de acuerdo al
Volante de Imputacién Preventiva N° 56/2026, agregado a foja 8.

Que ha tomado debida intervencidon la Auditoria Interna del
Organismo agregando a fojas 42/45 el Informe-AI N° 42/2026, sin
observaciones que formular.

Que el gasto se encuadra dentro de lo prescripto en el articulo 18
inciso 1) de la Ley provincial N° 1015 y su normativa reglamentaria.

Que es atribucion del suscripto, disponer las erogaciones y

autorizar las Ordenes de Pago, segiin lo establece el articulo 15 inciso i) de la

Ley provincial N° 50.
Por ello:
EL PRESIDENTE DEL TRIBUNAL DE CUENTAS
RESUELVE
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ARTICULO 1°- Adjudicar la Compra Directa N° 22/2026, referente a la
contratacion del servicio de guarda y custodia de archivos, por el término de 1
(un) afio, para la cantidad de 1210 (mil doscientos diez) contenedores en guarda,
con sus servicios variables; por la suma mensual de $ 1.711.424,00 (pesos un
millén setecientos once mil cuatrocientos veinticuatro con 00/1 00); y la
adquisicién 25 (veinticinco) contenedores estandarizados y 50 (cincuenta)
precintos de seguridad, por la suma de $ 272.540,75 (pesos doscientos setenta
y dos mil quinientos cuarenta con 75/100), a la firma Juan Martin ESCOBAR
GAMBOA, CUIT N° 23-25170184-9, totalizando la suma de $ 20.809.628,75
(pesos veinte millones ochocientos nueve mil seiscientos veintiocho con
75/100). Ello, en un todo de acuerdo a lo expuesto en los considerandos.
ARTICULO 2°.- Aprobar el Proyecto de Contrato de Locacién de Servicios
que como Anexo I forma parte integrante de la presente.

ARTICULO 3°.- Imputar el gasto a las Partidas Presupuestarias 2.9.200 y
3.5.200 del presente Ejercicio Econdmico.

ARTICULO 4°.- Registrar, comunicar, publicar. Cumplido, archivar.
RESOLUCION DE PRESIDENCIA N° 23 5 p02s.
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ANEXO I - RESOLUCION DE PRESIDENCIA N° 23 5 noe
CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIOS

Entre el Tribunal de Cuentas de la Provincia de Tierra del Fuego, Antdrtida e
Islas del Atlantico Sur, representado en este acto por el Sr. Vocal Abogado en
ejercicio de la Presidencia, Dr. Miguel LONGHITANO, DNIN® 14.741.484, en
adelante EL TRIBUNAL, con domicilio real y legal sito en calle 12 de Octubre
N° 131 de la ciudad de Ushuaia, por una parte, y el sefior Juan Martin
ESCOBAR GAMBOA, quien acredita su identidad con DNI N° 25.170.184,
con domicilio legal y real en calle Agente Manuel Camifia S/N Galpon N° 6, de
la ciudad de Ushuaia, en adelante LA EMPRESA, convienen en celebrar el
presente Contrato de Locacién de Servicios, encuadrando el procedimiento en
la Ley provincial N° 1015, articulo 18 inciso 1), normativa reglamentaria vigente
y conforme lo dispuesto por Resolucién de Presidencia N° /2026, emitida
en el marco del Expediente Letra TCP-EE N° 141/2026, caratulado:
“S/CONTRATACION DEL SERVICIO DE GUARDA Y CUSTODIA DE
ARCHIVOS”, ello de conformidad a las siguientes Clausulas y Condiciones:

PRIMERA “OBJETO”: LA EMPRESA, se obliga a su entero cargo y

responsabilidad, a efectuar los servicios de almacenamiento, guarda, custodia y

sistematizacion de documentacién, con registro informatico de contenido y
provision de cajas especiales para archivo con precintos numerados, hasta 1210
(mil doscientos diez) contenedores, con sus servicios variables; y
adicionalmente LA EMPRESA proveer4 inicialmente a EL TRIBUNAL de 25
(veinticinco) contenedores y de 50 (cincuenta) precintos, conforme las clausulas

que se establezcan en el presente contrato de locacién de servicio.

_______________
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SEGUNDA “PRESTACION DEL SERVICIO”: LA EMPRESA se obligaa
brindar el servicio contratado, el que se prestard por cantidad de cajas que se
indicardn en los correspondientes remitos con la conformidad de EL
TRIBUNAL, y para la guarda de documentos y papeles alli depositados por el
Organismo. LA EMPRESA se compromete a retirar de las oficinas de EL
TRIBUNAL las respectivas cajas a efectos de transportarlas al lugar de
depdsito, asi como llevar un registro sistematizado de la documentacion
remitida por EL TRIBUNAL y brindar el servicio de consultas, todo ello
conforme Procedimiento de Prestacién del Servicio, que LA EMPRESA

propone y EL. TRIBUNAL acepta y forma parte integrante del presente como
AnexoII. -

TERCERA “INSUMOS DE TRABAJO”: Todos los elementos y/o

herramientas que se utilicen para la prestacién de los servicios mencionados
seran aportados por LA EMPRESA.

CUARTA “PLAZ.0”: El plazo de la locacion del servicio se estipula en doce
(12) meses a partir del 1 de julio de 2026 y hasta el 30 de junio de 2027, y la
entrega de los 25 (veinticinco) contenedores y de 50 (cincuenta) precintos serd
a solicitud de EL TRIBUNAL durante el plazo de locacién estipulado. --------

QUINTA “DERECHOS INTRANSFERIBLES”: Queda expresamente
prohibido a LA EMPRESA ceder, transferir o subarrendar en todo o en parte,

con caracter transitorio o permanente, la labor encomendada, ya sea a titulo
ONeroso O gratuito y permitir la agregacidn de otras personas ideales o fisicas al
contrato. Esta Locacion de Servicios asume el cardcter de personal e
intransferible respecto de LA EMPRESA.
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SEXTA “FACTURACION”: LA EMPRESA presentar4 en la Direccion de
Administracién de EL TRIBUNAL en forma mensual la facturaciéon

correspondiente al servicio brindado, acompafiada de la siguiente
documentacion:

a) Declaracién Jurada F-931 AFIP con sus respectivos comprobantes de
presentacion y pago, correspondientes al periodo inmediato anterior y Némina
de empleados declarados.

b) N6émina de personal afectado a la prestacién efectiva del servicio de
almacenamiento, guarda, custodia y sistematizacién de documentacion.

¢) Certificado de cobertura de Riesgo de Trabajo con la ndmina del personal
comprendido.

d) Certificado de cobertura de Seguro Colectivo de Vida Obligatorio con la
noémina de personal comprendido.

e) Certificado de cumplimiento fiscal AREF vigente.

f) Certificado de Inscripcion en el Registro de Proveedores del Estado (Pro TDF)

VIEENLE, mmmmmmmmmm e o e e e e e S e o e

SEPTIMA “CONTRAPRESTACION”: El precio del servicio de
almacenamiento y custodia de archivos, se fija entre las partes, para el periodo
comprendido entre el 1/7/2026 y el 30/6/2027, ambas fechas inclusive, hasta un
maximo de 1210 (mil doscientos diez) cajas o contenedores estandarizados, por
la suma de § 20.537.088,00 (pesos veinte millones quinientos treinta y siete mil
ochenta y ocho 00/100) pagaderos en 12 (doce) cuotas mensuales, iguales y
consecutivas de § 1.711.424,00 (pesos un millén setecientos once mil
cuatrocientos veinticuatro con 00/100), por la adquisicién inicial de 25
(veinticinco) contenedores y de 350 (cincuenta) precintos, por la suma de

$ 272.540,75 (pesos doscientos setenta y dos mil quinientos cuarenta con



~ correspondientes a los servicios adicionales.
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75/100). Asimismo, se establecen en el Anexo I de la presente los costos

OCTAVA “DE_LOS CONTENEDORES Y PRECINTOS” NO
INCLUIDOS EN LOS 100 (CIEN) ADQUIRIDOS INICIALMENTE: Por
cada contenedor que LA EMPRESA entregue a EL TRIBUNAL y hasta el

maximo de 1210 (mil doscientos diez), se abonara el costo de adquisicién del
mismo; y por cada caja que EL TRIBUNAL entregue a LA EMPRESA para
que éste ingrese al sistema de archivo se abonarin los costos de precinto y
sistematizacién por contenido, todo ello de acuerdo a los valores establecidos
en el Anexo I que forma parte del presente contrato. La Sistematizacion por
Contenidos, refiere a la carga pormenorizada de la documental contenida en

cada caja, permitiendo que las consultas puedan ser solicitadas por uno o varios

documentos especificos. “

NOVENA “DE LA MENSAJERIA”: LA EMPRESA prestaré los Servicios
de Mensajeria que le requiera EL TRIBUNAL, los cuales serdn facturados

como servicios adicionales para cada tipo de mensaje, conforme valores
establecidos en Anexo I que forma parte del presente contrato. Para el
cumplimiento de los tiempos establecidos en mensajeria las consultas seran
realizadas por EL TRIBUNAL entre las 09:00 y las 15:00 horas, pasada dicha
franja horaria, serén resueltas por LA EMPRESA, en caso de ser urgentes a
primera hora del dia siguiente y en caso de ser normales en el transcurso de
dicho dia. El servicio de Mensajeria normal no podré excederse de las setenta
y dos (72) horas habiles desde el pedido formal del mismo. El servicio de

Mensajeria urgente deberé ser efectuado dentro del dia h4bil de haber sido

solicitado.
Dn
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DECIMA “ABONO”: El TRIBUNAL abonarda a LA EMPRESA a mes
adelantado los servicios contratados de guarda y custodia, y a mes vencido los
servicios de sistematizacién, mensajeria, reposicion y adquisicion de precintos

F OB COHIETISTORET, ~mronmm b gomsislsimmmpatss s S R S e

DECIMO PRIMERA “GARANTIA DE ADJUDICACION”: LA
EMPRESA debe constituir una Garantia de Adjudicacion, la que ascenders al

10% del valor total de la contratacion, dentro de los ocho (8) dias contados a
partir' del dia siguiente a la notificacion de la adjudicacién, en una de las
siguientes formas:
- Depésito en la cuenta del Tribunal de Cuentas N° 1710300/2 del
Banco Provincia de Tierra del Fuego.
- Seguro de Caucién, mediante Péliza aprobada por la
Superintendencia de Seguro de la Nacién sin reservas ni

limitaciones, a favor del Tribunal de Cuentas de la Provincia.---

DECIMO SEGUNDA “REDETERMINACION DE PRECIOS”: El

presente contrato de locacion estard sometido al régimen de redeterminacién de
precios en conformidad a lo establecido en el articulo 36 de la Ley provincial
N° 1015 y el Anexo IV de la Resolucion O.P.C. N° 202/2020 dentro de los
procedimientos que el Organismo disponga sobre dicha norma.
- LaRedeterminacion de Precios procedera a solicitud de LA EMPRESA,
mediante nota presentada en la Mesa de Entrada de EL TRIBUNAL.
- El primer periodo de mejora de precios serd posterior a los 30 (treinta)
dias corridos a partir del 1 de julio de 2026 y dentro de los 3 (tres) dias
hébiles posteriores a la publicacién del indice de Precios al Consumidor

del Instituto Nacional de Estadistica y Censos (INDEC) en su editorial
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INDEC informa. Las posteriores etapas, de periodicidad mensual, serdn
dentro de los 3 (tres) dias habiles posteriores al 15 (quince) de cada mes,
fecha de publicacién del IPC-NG.

- La Redeterminacién de Precios del contrato se llevard a cabo teniendo
en cuenta los factores componentes del costo del servicio, las incidencias

de estos sobre el costo final y las fuentes referenciales, que a

continuacion se detallan:

Factor de Costo Incidencia Fuente Referencial

Mano de obra 45% Convenio 40/89 -
Camioneros

Insumos y materiales 40% IPC-Regién Patagénica,

para la prestacién del NG-INDEC

servicio

Gastos generales 15% IPC-Regién Patagénica,
NG-INDEC

TOTAL 100%

- Parael célculo de la variacion de referencia y redeterminacién de precios,
se aplicardn los puntos 9 y 12 del Anexo IV de la Resolucién O.P.C.
N°202/2020.

- Se establece como mes base para la redeterminacién, el inmediato
anterior a la fecha de inicio de la prestacién del servicio.

- Los precios podrén ser redeterminados, dentro del calendario de
actualizacién del presente contrato y en conformidad a lo establecido en
el punto 8 del Anexo IV de la Resolucién O.P.C. N° 202/2020.

- La admisién o rechazo de la redeterminacién del presente contrato sera
resuelta por EL TRIBUNAL, mediante la emision de acto
administrativo pertinente, en funcién de las normas que rigen al presente,

la normativa vigente y los procedimientos internos que establezca EL

, Con un ?Iazo para expedirse por la aprobacién o rechazo
ORIG
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de 30 (treinta) dias corridos contados desde la fecha de presentacion de
la solicitud.

- Enel caso de verificarse la variacion de referencia (VR) en 2 (dos) meses

consecutivos, el organismo contratante podra ordenar la suspension de la
prestacién del servicio, a fin de efectuar el cotrespondiente analisis en
cuanto a la continuacién o no de la contratacién en curso.
Efectuado el analisis correspondiente, en el caso de que el interés ptblico
comprometido asi lo aconsejare por considerar excesivamente oneroso
el cumplimiento de las obligaciones emergentes del eventual contrato
redeterminado, el organismo contratante podré rescinditlo conforme lo
establecido en la cldusula décima quinta del presente contrato de
locacion.

- Dentro de los 8 (ocho) dias contados desde la fecha de aprobacion de la
redeterminacion de precios del presente, LA EMPRESA debera integrar
la garantia de adjudicacion en la proporcion que se hubiese

redeterminado. wemms=n==nmmmmmmmmem e e

DECIMA TERCERA “PENALIDADES”: LA EMPRESA se compromete a

la adecuada prestacidon del servicio. En caso de incumplimiento de las
obligaciones contraidas y a criterio de EL TRIBUNAL, ésta serd pasible de las
siguientes penalidades:

1. Multa del uno por ciento (1%) del monto adjudicado por cada

incumplimiento parcial o total en cuanto a la calidad del servicio prestado;

2. Multa del cinco por ciento (5%) por reiteracion del incumplimiento

detallado en el punto 1.;

10
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3. Rescision unilateral del contrato;

4. Acciones judiciales por los dafios Y perjuicios ocasionados a EL
TRIBUNAL, como consecuencia del incumplimiento de las condiciones
establecidas en el presente. Este punto no excluye la posibilidad de
aplicar las penalidades arriba mencionadas.

Todo ello, sin perjuicio de las penalidades que puedan aplicarse conforme lo
establecido en ¢l Pliego de Bases y Condiciones que rigié el llamado a
contratacion.

A mayor abundamiento, EL TRIBUNAL se reserva el derecho de suspender el
ingreso del personal de LA EMPRESA.

A los efectos de la presente clausula, EL. TRIBUNAL llevari un registro en el
que se asentaran todos los incumplimientos y penalidades que por éstos se
apliquen. :
Detectado y asentado el incumplimiento, previo a resolver, EL TRIBUNAL
deberé poner en conocimiento de éste a LA EMPRESA, quién dispondra de un
plazo de 10 (diez) dias, computados desde su notificacién, para efectuar su
descargo por escrito ante EL TRIBUNAL. Transcurrido dicho plazo, se
resolverd conforme a los antecedentes obrantes.

Por la no presentacién de la documentacion requerida en la CLAUSULA
SEXTA en los términos alli consignados, ademds, no se procederi a la
liquidacién de la facturacién del servicio mensual, hasta tanto se haga efectiva
la entrega de los documentos cuya presentacién sea de caracter obligatorio,
suspendiéndose en tal caso, el plazo de pago dispuesto en CLAUSULA
SEPTIMA.

DECIMA CUARTA “CUMPLIMIENTO DE LAS LEYES LABORALES

Y SOCIALES?: EL TRIBUNAL no se responsabilizard por el personal que se

/
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afecte a la prestacién del servicio, quedando LA EMPRESA obligada a dar
cumplimiento a las leyes laborales y sociales que le correspondan, no existiendo

ninguna relacién de dependencia entre €stos y EL TRIBUNAL. ~---=--n=nencenen

DECIMA QUINTA “RESCISION DEL CONTRATOQ”: El presente contrato

podrd ser rescindido por voluntad de cualquiera de las partes, debiendo

informarse fehacientemente, ello con una anticipacién minima de 60 (sesenta)
dias de la fecha de rescision, suscribiéndose al efecto el Acta correspondiente,
sin necesidad de expresién de causa. Asimismo, podrd rescindirse de manera
unilateral por la Administracién por las causales de incumplimiento contractual,
conforme lo previsto en el artfculo 34 puntos 75, 76 y ccs., del Decreto
provincial N° 674/2011. --- e mmmmmmmmmmmmmemmemmssmmemm—m————m e ommmeaaen

DECIMA SEXTA “CONFIDENCIALIDAD”: LA EMPRESA acepta y

reconoce que la informacion a la que tenga acceso como consecuencia de la

ejecucion de este Contrato, asi como cualquier informacion que le proporcione
EL TRIBUNAL, sin importar ¢l medio que lo haga, es propiedad de EL
TRIBUNAL DE CUENTAS DE LA PROVINCIA DE TIERRA DEL FUEGO.
LA EMPRESA se obliga a no divulgar la informacion confidencial ni a
enajenarla parcialmente o totalmente a tercero alguno, asi como a no utilizarla
para fines distintos de los estipulados en el presente Contrato. LA EMPRESA
deberd asegurar que los términos y condiciones de esta cldusula sean
expresamente respetados por todos sus empleados que pudieran llegar a conocer
y/o utilizar la informacién confidencial. Ante requerimientos de informacién
por autoridad competente, LA EMPRESA y/o sus empleados, asumen la
obligacion de notificar inmediatamente de ello a EL TRIBUNAL. Las partes

acuerdan que la obligacién de confidencialidad establecida en el presente

12
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Contrato se mantendré vigente atin en el caso de resolverse el presente contrato

por cualquier causa. -

DECIMA SEPTIMA “JURISDICCION COMPETENTE”: Ante cualquier
divergencia que resulte entre las partes por la aplicacién del presente se
someteran a los Tribunales Ordinarios de la Provincia de Tierra del Fuego
ALAS., Distrito Judicial Sur, como asimismo que las comunicaciones,
intimaciones o notificaciones tanto judiciales como extrajudiciales que deban

practicarse, solo resultardn validas en la medida en que se efectiien en los

domicilios indicados en el encabezado del presente.

De conformidad, se firman DOS (2) ejemplares de un mismo tenor ¥y a un solo

efecto, en la ciudad de Ushuaia, Provincia de Tierra del Fuego, Antartida e Islas

del Atlantico Sur, alos ............ digs del mes ... . Bvr b Ll del 2026.
Dy
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ANEXO I
CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIOSN® 23 5 12026

Contenedor estandarizado $9.619,13
Precinto numerado $641,25

Sistematizacion de Contenido $3.128,16
Sistematizacion de Contenido $6.068,51
Senicio de Mensajeria Normal $3.128,16
Sendcio de Mensajeria Urgente $5.317,93
Consultas via E-mail $1.812,36
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ANEXO I
CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIOS N° 23 502

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Solicitud de Cajas Nuevas

Responsable de Area o Sector requirente

1. Verificar el stock de cajas contenedoras de archivos, si no tuviese
stock se comunicard con el Responsable de Administracién del
archivo para solicitar los mismos.

2. Coordinara la recepcién de las mismas.

Responsable de Administracion del archivo

1. Recibe la solicitud del Responsable de rea o sector requirente via
mail, llamado telefénico y/o nota. Prepara las cajas y coordina la
entrega de las mismas.

2. Entrega las cajas al Responsable de 4rea o sector requirente y

solicita la conformacién del remito.

Preparacién de Material

Responsable de Area 0 Sector requirente

1. Buscar las cajas contenedoras, si no tuviese stock proceder al paso
Solicitud de cajas nuevas.

2. Luegorecolectard toda la documentacion a ser enviada al Archivo, en
funcién a un criterio predeterminado.

3. Prepara las cajas para ser enviadas al Archivo, cumpliendo las
siguientes directrices:
a. La cantidad de documentacién que puede archivarse en una caja

no debe sobrepasar la linea de las manijas ni los 15 kilogramos,
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facilitando su manipulacion, preservacion y colocacién de
precintos.
b. Cada caja serd cerrada con un precinto por el Responsable de
Administracién del archivo.
¢. Se debe definir en este paso si la documentacién va a ser
consultada por contenido o por caja contenedora.
Debe completar el formulario “Remito de Envio de Documentacién”
pot duplicado, detallando el contenido de cada caja que se envia y la
fecha de destruccién de la documentacion. Vale aclarar que la
descripcién de la documentacion enviada debe ser clara, completa y

precisa.

Solicitud de retiro de Material

Responsable de Area o Sector requirente

16

1.

Se comunica con LA EMPRESA para solicitar el retiro de

documentacién, medios magnéticos y/o cajas.

2. Coordina la hora para retiro de material.

3. Una vez que se apersone ¢l Responsable de Administracién del

archivo revisa con €l la cantidad y calidad de material a retirar y/o

entregar.

. El Responsable de Administracion del archivo corrobora

volumenes y tipo de material. Y asigna precintos a cada caja con los
que la cerrard. En ese momento se terminard de completar el remito
con los nimeros de precintos y las firmas correspondientes, si la
fecha no coincide con el dia de retiro dejara asentado bajo su firma la

que corresponda.
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9. Por tltimo, entrega el material al Responsable de Administracién
del archivo. Controla precintos de cajas contra Remito. Si todo esti
correcto continda en el paso 6. Si hay diferencias, vuelve al paso 3.

6. Recibe Original del Remito (formulario de envio de documentacion).

7. En caso de ser un contenedor que va a ser consultado por contenido,
dentro de las 96 horas hébiles siguientes recibird por mail el detalle
de los contenidos con un nimero de identificacién individual para
cada contenido el que debers ser ingresado por Responsable de area

0 sector requirente a sus registros.

Consultas y/o Devoluciones de Material

Responsable de Area o Sector requirente

1. Se comunica con LA EMPRESA via teléfono, mail y/o nota, y
solicita la documentacién a consultar. Debe aclarar si, el contenedor
permite la consulta por caja contenedora o por contenido. En caso que
sea por contenido LA EMPRESA tiene la potestad de remover el
precinto sin mediar autorizaci6n expresa del Responsable de Area o
Sector requirente.

2. LA EMPRESA mediante procedimientos internos, se encarga de
localizar la documentacién requerida por el Responsable de drea o
sector requirente y prepara 3 copias de remitos de entrega de
material. (una copia se le deja al Responsable de 4rea o sector
requirente y las otras dos copias son para LA EMPRESA, una de
las cuales se adjunta a la facturacién mensual).

3. El Responsable de Administracién del archivo se hace presente en
el lugar y le entrega la documentacién solicitada.

4. Firmay aclara los remitos de entrega del material.
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duplicado describiendo la documentacién a devolver con la
identificacion de las mismas (ntimero de precinto original, nimero de
reposicién de precinto para los contenedores e ID de contenidos) y se
firman ambas notas. (Una queda para EL TRIBUNAL y otra para
LA EMPRESA). LA EMPRESA remite via mail al Responsable de
4rea o sector requirente, dentro de las 48 horas habiles siguientes, un
Remito de Devolucién en el que constara toda la documentacion
retirada ese dia al cliente. Dicho remito tendra niimero identificatorio

7nico.
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Firmado Electronicamente por

Sr. CAVALLARI SALVADOR

Tribunal de Cuentas

PROSECRETARIO PRIVADO DEL CUERPO
PLENARIO DE MIEMBROS
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